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Introducció

En aquesta unitat coneixerem el concepte de 
subvenció, els tipus i la seva tramitació i la relació 
amb la Base de dades nacional de subvencions 
(BDNS).



Concepte de 
subvenció

REQUISITS

• Sense contraprestació directa: 

• Objectiu i compliment d' obligacions

• Interès públic o social
Són mecanismes que permeten a les 
administracions públiques intervenir en 
l’activitat econòmica o social d’un país 
potenciant determinades actuacions.

Seria qualsevol disposició dinerària feta 
per l’Administració a favor de persones 
públiques o privades.



En la disposició dinerària s’inclou els lliuraments de béns o serveis que son 
adquirits per l’Administració, complint els requisits d’una subvenció i es 
denominen ajudes o subvencions en espècie.

Publicitat, transparència, concurrència, 
objectivitat, igualtat i no discriminació.

Les subvencions s’han de gestionar 
d’acord amb els principis de:

Eficàcia en l’assignació i utilització dels 
recursos públics.

Eficàcia en el compliment dels objectius fixats 
per l’òrgan o entitat que la concedeix.



No es considera subvenció: 
• Les prestacions autòmiques complementaries.

• Les bonificacions fiscals i les bonificacions a favor dels usuaris de béns de domini públic 

o serveis públics.

• Les aportacions dineràries a favor d’entitats autònomes, empreses públiques, 

consorcis... destinades a finançar l’activitat d’aquests ens dins l’àmbit de les seves 

funcions.

• Les aportacions dineràries a favor d’altres administracions públiques o de les entitats 

que en depenen, establertes legalment o reglamentàriament, i destinades al 

finançament global d’aquests ens dins l’àmbit de les seves competències.

• Les aportacions dineràries entre administracions públiques o les seves entitats que 

s’hagin de fer efectives en virtut de plans i programes o de convenis de col·laboració 

formalitzats d’acord amb la legislació de règim jurídic aplicables a les administracions 

públiques.



2. Pla Estratègic de Subvencions

El primer pas per convocar una línea de subvencions és tenir aprovat i 
publicat un Pla Estratègic de Subvencions. 

Els plans han de determinar:  

L’abast temporal. 

Els objectius i els efectes que es pretenen. 

El termini d’assoliment. 

Els costos previsibles. 

Les fonts de finançament. 

La incidència sobre el mercat. 



E l s  p l a n s  d ' a p r o v a c i ó  s ó n  r e a l i t z a t s  p e l  C o n s e l l  d e  G o v e r n  a  p r o p o s t a  

d e l  c o n s e l l e r  r e s p o n s a b l e  d ' h i s e n d a  i  p r e s s u p o s t s ,  i  e s  p u b l i q u e n  a l  

B O I B  ( B u t l l e t í  O f i c i a l  d e  l e s  I l l e s  B a l e a r s ) .  E l  P l a  E s t r a t è g i c  d e  

S u b v e n c i o n s  d e  l a  C A I B  v i g e n t  v a  s e r  a p r o v a t  e l  2 0  d e  d e s e m b r e  d e  

2 0 2 1 ,  i  e n  e l  s e u  p u n t  t e r c e r  s ' e s t a b l e i x  q u e  e l  c o n s e l l e r  d ' h i s e n d a  t é  

l ' a u t o r i t a t  p e r  a p r o v a r  i  m o d i f i c a r  l ' a n n e x  a d j u n t  a l  P l a  E s t r a t è g i c .



3. BASES REGULADORES 

El segon pas es l’aprovació i publicació de les bases reguladores establertes per 
resolució del conseller competent.

L’aprovació de l’ordre de bases requereix l’informe previ de la Intervenció 
General, que no té la condició de fiscalització prèvia, i dels serveis jurídics de la 
Conselleria.

L’aprovació de l’ordre de bases requereix l’informe previ de la Intervenció 
General, que no té la condició de fiscalització prèvia, i dels serveis jurídics de la 
Conselleria.



a) La definició de l’objecte de la subvenció.

b) La compatibilitat o incompatibilitat de la subvenció amb altres ajudes.

c) Els requisits generals que han de complir els beneficiaris.

d) Els criteris objectius que regeix la seva concessió.

e) Les regles generals que determinin l’import de la subvenció.

f) Els òrgans competents per a la seva iniciació, instrucció i concessió.

g) Les regles generals sobre terminis i pròrrogues.

h) Les obligacions específiques dels beneficiaris.

i) Les condicions de solvència.

j) Les condicions generals per al pagament de la subvenció.

k) Les regles generals sobre la forma de justificació.

l) El termini durant el qual el beneficiari ha de destinar els béns a la finalitat 

concreta.

m) Les mesures de garantia a favor dels interessos públics.

n) Els criteris de gradació dels possibles incompliments.

• Els aspectes que s’han 
d’incloure en el contingut 
mínim de l’ordre de bases:



4. Convocatòria de subvencions
El tercer pas és la convocatòria de les subvencios mitjançant resolució de l’organ competent. El text s’ha de comunicar a la 

Base de dades nacional de subvencions i es publicarà al BOIB. 

Ha de contenir els apartats següents:

a) La indicació de la disposició que estableixi les bases reguladores.

b) L’import màxim que es destina i els crèdits pressupostaris.

c) Els criteris que han de regir la concessió de les subvencions.

d) L’import de les subvencions o la forma de determinar-lo.

e) Els requisits que han de complir els beneficiaris.

f) Els termini concret per realitzar la sol·licitud.

g) La composició de la comissió avaluadora.

h) La forma i terminis per al pagament.

i) La documentació necessària per a la justificació.



La convocatòria de subvencions és el primer pas del procés administratiu on es comprometen recursos 

econòmics. Un conseller, com a òrgan competent, estableix mitjançant una resolució publicada al BOIB 

un import màxim destinat a possibles beneficiaris.  Aquest acte administratiu està subjecte a la 

fiscalització prèvia de la Intervenció General.

L’expedient haurà d’estar compost per: 

• Informe justificatiu de la necessitat i oportunitat de la convocatòria.

• Informe d’adequació de la convocatòria al Pla Estratègic i a les bases reguladores.

• Proposta de convocatòria.

• Document comptable RF.

L’expedient de despesa ha de complir els mateixos criteris qualsevol altre: 

1.Fiscalització prèvia: Si l’import és igual o superior a 30.000 euros.

2.Autorització prèvia del Consell de Govern: Necessària si l’import supera els 500.000 euros per 

despeses corrents (capítol 4) o 1.000.000 euros per despeses de capital (capítol 7).

3.Convocatòries pluriennals: Requereixen informe i aprovació per part de la Conselleria d’Hisenda i 

Pressuposts.



Quan es rep l’informe de fiscalització prèvia favorable, l’òrgan 
competent signa la convocatòria, que es publica al BOIB i a la  
(BDNS). A partir d’aquí, comença el termini per presentar 
sol·licituds.

Pel que fa a la convocatòria de subvencions dins el programa 
SAP, aquesta es tramita a través de dos circuits:

1.CONVO: Convocatòria de subvencions.
2.MODCO: Ajust de convocatòria tancada.



Per a la concessió de subvencions passa per diverses fases que 

duu a terme l'òrgan instructor, i inclou:
• Determinar quins participants són admesos i resoldre dubtes 

interpretatius.
• Sol·licitar els informes necessaris, inclosos els de la Comissió 

Avaluadora.
• Avaluar les sol·licituds rebudes i obrir un tràmit d’audiència.
• Formular una proposta de resolució, que és l'acte 

administratiu pel qual s'autoritzen imports a favor dels 

beneficiaris. Aquesta proposta requereix una fiscalització 

prèvia si la despesa és igual o superior als 30.000 euros.

Les subvencions es tramiten en el programa SAP, amb circuits 

específics com "CONCE"  o "MODCE".

Es dicta una resolució de concessió que inclou un document 

comptable AD.

5. Concessió de 
la subvenció 



Quan es concedeix i es notifica la subvenció, comença el termini perquè 
el beneficiari compleixi l’activitat i la justifiqui. El pagament s’efectua 
quan es demostra el compliment de la finalitat de la subvenció.

La justificació es pot presentar com:
• Un compte justificatiu de les despeses (amb comprovants econòmics).
• Justificació per mòduls o mitjançant estats comptables.

El compte justificatiu es firma pel beneficiari, revisat per l’instructor i 
aprovat per l’autoritat competent. Quan es aprovat, l’instructor emet un 
certificat confirmant l’execució de l’activitat i el compliment d’obligacions 
fiscals i de seguretat social.

6. 
Pagament 

de la 
subvenció 



7. Subvencions sense 
convocatòria 

No s’han d’aplicar els principis de publicitat i concurrència segons l’Article 7 del 

Decret Legislatiu 2/2005. 

Els motius són:

• Assignació nominativa al pressupost de l’entitat que concedeix la subvenció.

• Obligació legal per norma de rang legal.

• Excepcions justificades: per característiques especials del beneficiari, de 

l’activitat, o per raons d’interès públic, social, econòmic o humanitari.

La tramitació administrativa inclou diverses fases, com:

• Petició de la subvenció, instrucció de l’expedient i resolució de la proposta.

• Autorització de despeses (si escau) i justificació de l’activitat subvencionada.

• No és necessària l'autorització del Consell de Govern per a subvencions 

nominatives en certs casos.



8. Base de dades nacional de 
subvencions 

Es una eina centralitzada que mostra com les administracions públiques 
d'Espanya gestionen subvencions i ajudes públiques.

Té com a objectiu principal promoure la transparència, millorar la gestió 
de subvencions i lluitar contra el frau en l'atorgament de subvencions.

Garanteix la disponibilitat de dades sobre subvencions i ajuda els 
ciutadans a accedir-hi, complint amb requisits legals de publicitat i 
transparència.





Tramitació Subvencións

Passes a seguir:

1) Sol·licitud de la subvenció.

Identificació de qui la demana
Documentació de l’activitat o projectes
Documentació econòmica

2) Acceptació o renúncia

3) Justificació de la subvenció

Memòria actuació
Memòria econòmica
Factures



Factures
Contingut general de les factures ordinàries

Tota factura i les seves còpies han de contenir, com a mínim, les dades o requisits següents:
Número i, si escau, sèrie.

1. Data de la seva expedició.

2. Nom i cognoms, raó o denominació social completa, tant de l'obligat a expedir factura com del 

destinatari de les operacions.

3. Número d'identificació fiscal de l'emissor i del destinatari.

5.    Domicili fiscal de l’expedidor i del destinatari.

6. Descripció de les operacions consignant-se totes les dades necessàries per a la determinació de la 

base imposable de l'impost i el seu import,

7. El tipus impositiu o tipus impositius, si escau, aplicats a les operacions.

8. La quota tributària que, si s'escau, es repercuteixi, que s'ha de consignar per separat.

9. La data de l'operació que es documenta



Factures
Contingut general de les factures simplificades

Les factures simplificades han de contenir almenys les dades següents:

1) Número i, si escau, sèrie. La numeració serà correlativa.

2) Data expedició.

3) Data en què s'hagin efectuat les operacions.

4) Número d'identificació fiscal, així com el nom i els cognoms, la raó o la denominació social de 

l'obligat a la seva expedició.

5) La identificació del tipus de béns lliurats o de serveis prestats.

6) Tipus impositiu aplicat i, opcionalment, també l'expressió «IVA inclòs».

7) Contraprestació total.



Presentació de sol·licituds

S’han de presentar de forma telemàtica a través del tràmit disponible a la Seu Electrònica de la CAIB, 

accessible a la pàgina web de l'IEB (www.iebalearics.org). 

Es obligatori tenir el certificat digital per poder realitzar la presentació de la sol·licitud.

Cada sol·licitant ha de presentar una única sol·licitud, indicant les activitats que opten a les ajudes. És 

important detallar les activitats que es desenvolupin en jornades, festivals o esdeveniments generals per 

determinar quines són subvencionables.

La presentació implica l'acceptació completa de les bases específiques

 establertes.



Certificat digital
El certificat digital és un document electrònic que verifica la teva identitat en línia de forma 
segura. Permet realitzar tràmits oficials, signar documents digitalment i garantir l'autenticitat 
de les teves gestions digitals.

Es pot demanar de les següents maneres:

-Hi ha gestories, que ultilitzem un programa que ens permet tenir-lo en el mateix dia, 

només necessitem el dni escanejat en color i el número de telèfon. 

- Sol·licitant un codi a la pagina de de la fàbrica nacional de moneda i timbre, quan ja 

tenen el codi han de conseguir una cita a l’ Ajuntament del seu poble o a les oficines de 

l’Agència Tributària pero activar el certificat digital. 



Documentació que s' 
ha  d'adjuntar a la 
sol·licitud

Depenent del tipus de sol·licitant (persona física, jurídica, agrupacions 

o entitats locals),  cal presentar:  

• Documents d'identificació, estatuts, certificats d'inscripció o 

documents acreditatius de la representació legal.

• Documentació d'activitat:

⚬ Cal una memòria descriptiva del projecte o activitat, amb el 

detall de despeses subvencionables i no subvencionables. 

També pot inclou requisits mes especifics de l’activitat 

subvencionada: com una descripció detallada del projecte 

(sèries de vídeos), guions, currículums i plans de difusió i 

promoció.

• Documentació econòmica: Inclou declaracions responsables 

relatives a ingressos, ajudes rebudes, situació de l'IVA, obligacions 

legals i relació amb possibles persones o entitats vinculades.



Comissió avaluadora

S'ha de constituir una Comissió Avaluadora, que és l'òrgan col·legiat al qual 
correspon examinar les sol·licituds presentades, resoldre les possibles al·legacions i 
emetre un informe que té que servir de base per elaborar la proposta de resolució.

La composició de la comissió avaluadora:
• President: El director de l'IEB o persona delegada.
• Tres vocals: Designats pel director de l'IEB d'entre el personal de l'Institut segons 

criteris professionals.
• Secretari: També escollit pel director de l'IEB entre el personal de l'Institut.

La composició es publicarà juntament amb la llista definitiva de sol·licitants admesos 
i exclosos. La Comissió segueix el règim de funcionament establert a la Llei 40/2015, 
de règim jurídic del sector públic.



JUSTIFICACIÓ 

• Descripció i justificació del projecte: 

• Memòria de l’activitat: La justificació ha d'incloure una descripció detallada de 
l'activitat o projecte subvencionat. Així mateix, ha de contenir tota la informació 
necessària per a la correcta interpretació i comprensió de la justificació de 
despeses presentada i la seva imputació al projecte

• Memòria econòmica justificativa: Del cost de les activitats o despeses objecte 
de la subvenció, degudament signada pel beneficiari (Model a la pàgina Web)

• Factures, es poden demanar completes o simplificades. I el seu justificant del 
pagament. 



FACTURES AMB RETENCIÓ 

Les factures amb retenció  son emeses per autònoms o professionals que realitzen activitats 
econòmiques específiques, com les professionals o artístiques. 
Aquestes factures inclouen una retenció d'IRPF (Impost sobre la Renda de les Persones Físiques), que 
és un avançament de l'impost que es paga a Hisenda.

En general, estan obligats a emetre factures amb retenció aquells autònoms donats d'alta en 
activitats professionals o artístiques, segons l'Impost d'Activitats Econòmiques (IAE), i els clients dels 
quals siguin empreses o autònoms. No obstant això, no s' aplica retenció si el client és un particular, 
si l' activitat és empresarial o en operacions intracomunitàries i exportacions.

Els autonoms que reben factures amb retenció han de presentar el model trimestral 111 on es 
declaren les retencions de les factures rebues i fer el pagament d’aquestes retencions a l’Agència 
Tributària i el model 190 anual del models 111. 



PASSOS A SEGUIR










































	Diapositiva 1
	Diapositiva 2
	Diapositiva 3
	Diapositiva 4
	Diapositiva 5
	Diapositiva 6
	Diapositiva 7
	Diapositiva 8
	Diapositiva 9
	Diapositiva 10
	Diapositiva 11
	Diapositiva 12
	Diapositiva 13
	Diapositiva 14
	Diapositiva 15
	Diapositiva 16
	Diapositiva 17
	Diapositiva 18
	Diapositiva 19
	Diapositiva 20
	Diapositiva 21
	Diapositiva 22
	Diapositiva 23
	Diapositiva 24
	Diapositiva 25
	Diapositiva 26
	Diapositiva 27
	Diapositiva 28
	Diapositiva 29
	Diapositiva 30
	Diapositiva 31
	Diapositiva 32
	Diapositiva 33
	Diapositiva 34
	Diapositiva 35
	Diapositiva 36
	Diapositiva 37
	Diapositiva 38
	Diapositiva 39
	Diapositiva 40
	Diapositiva 41
	Diapositiva 42
	Diapositiva 43
	Diapositiva 44
	Diapositiva 45
	Diapositiva 46
	Diapositiva 47

